
पाठ योजना 

कक्षा: ग्यारहव ीं  

ववषय: वहन्द  

उपववषय: औपचाररक पत्र 

प्रकरण: थानाध्यक्ष को पत्र - के्षत्र में बढ़ते अपराधो ीं क  रोकथाम के सींबींध में। 

 

अवधगम प्रवतफल: - 

• विद्यार्थी रचना के विविध प्रकार ों की लेखन शैली से पररवचत ह  सकें गे| 

• विद्यावर्थिय ों में मौखखक एिों वलखखत अविव्यखि क्षमता का विकास ह  सकेगा। 

• विद्यार्थी विचार ों एिों िाि ों क  शुद्ध स्पष्ट एिों क्रमबद्ध रूप से व्यि कर सकें गे। 

• विद्यावर्थिय ों में सृजनात्मक क्षमता का विकास ह  सकेगा।  

• विद्यावर्थिय ों में िाषायी समृद्धता का विकास ह  सकेगा। 

 

अवधगम उदे्दश्य: - 

• विद्यार्थी औपचाररक एिों अनौपचाररक पश् ों की लेखन शैली में अोंतर समझ सकें गे। 

• विद्यार्थी दैवनक जीिन में पत्र वलखने का प्रय ग कर पाएों गे। 

• विद्यार्थी अपने विचार ों क  स्पष्ट एिों सोंवक्षप्त रूप में वलख सकें गे।  

• विद्यार्थी अवधकाररय ों क  वलखे जाने िाले पद्म के विविन्न अोंग ों सोंब धन प्रशखि, मुख्य विषय सोंबोंध 

सूचक शब्द पता आवद वलख पाएों गे। 

• विद्यार्थी पश् लेखन का मूल्ाोंकन कर पाएों गे।  

 

अवधगम सींसाधन: - श्यामपट्ट, चॉक, डस्टर विविन्न प्रकार के पत्र ों का चार्ि, प स्टकाडि , अन्तदेशीय पत्र 

आवद। 

 

अवधगम वववध: - छात्र सहिावगता विवध, प्रश् ोंत्तर विवध, व्याख्यात्मक विवध 

 

 

 



पूवव ज्ञान पररक्षण पर क्षण: (विद्यार्थी पत्र-लेखन के विषय में जानते हैं।) 

 

प्रस्ताववत प्रश्न सींभाववत उत्तर 

 

1. तुम वकस के्षत्र में रहते ह ? सोंिावित उत्तर 

2. िहााँ की सुरक्षा व्यिस्र्था कौन करता है? पुवलस वििाग 

3. यवद िहााँ आए वदन च री अपराध आवद की 

घर्नाएाँ  ह  त  तुम इसकी वशकायत वकससे कर गे? 

पुवलस से्टशन में| 

4. र्थानाध्यक्ष क  पत्र वलखने की विवध क्या है? समस्यात्मक प्रश् 

 

उदे्दश्य कथन: - बच् ों आज हम र्थानाध्यक्ष क  पत्र वलखना सीखेंगे| 

 

प्रसु्तत करण 

ववषय वसु्त विक्षण 

वबन्दु 

 

अध्यापक विया ववद्याथी विया श्याम पट्ट कायव 

के्षत्र में बढ़ते 

अपराध की 

र कर्थाम के 

वलए 

र्थानाध्यक्ष 

क  पत्र| 

प्रश्नोत्तर अध्यावपका बच् ों से 

पूछेगी वक यह पत्र क  

वकसके पास िेजना 

है? 

इस पत्र क  वकस 

प्रकार 

प्रारोंि करना है 

र्थानाध्यक्ष क  

 

 

 

 

समस्यात्मक 

प्रश् 

विषय- पत्र आपके के्षत्र में 

बढ़ते अपराध ों की र कर्थाम के 

वलए र्थानाध्यक्ष क  पत्र| 

व्याख्या इस पत्र का आरोंि 

सेिा में शब्द से वकया 

जाएगा इसे सबसे 

ऊपर बाई ओर वलखा 

जाएगा इसके पश्चात 

श्रीमान वलखा जाएगा 

श्रीमान के नीचे पद एिों 

पता वलखा जाता है। 

विद्यार्थी ध्यान- 

पूििक सुनेंगे 

सेिा में 

श्रीमान र्थानाध्यक्ष 

वत्रनगर  

गुरुग्राम (हररयाणा) 



प्रश्नोत्तर 1. इस पत्र का विषय 

क्या है?  

 

 

2. विषय कहााँ वलखा 

जाता है? 

 

3. सोंब धन के वलए 

वकन शब्द ों का प्रय ग 

करते हैं। 

 

4. हम प्रार्थिना पत्र क्य ों 

वलख रहे हैं? 

 

विषय बताएों गें 

 

 

 

पद एिों पता के 

नीचे 

 

मह दय या 

मान्यिर 

 

 

अपराध ों की 

र कर्थाम हेतु 

विषय: के्षत्र में बढ़ते अपराध की 

र कर्थाम के वलए र्थानाध्यक्ष क  

पत्र| 

 

आदरणीय मह दय 

 

 

व्याख्या 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ववचार 

ववशे्लषण 

के प्रश्न 

हम प्रार्थिना पत्र में ज  

कुछ िी वनिेदन करना 

चाहते हैं िह विषयििु 

अर्थाित् पत्र के मध्य 

िाग में वलखा जाता है। 

वजस कारण से पत्र 

वलखा जा रहा है। 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. प्रार्थिना पत्र का 

आरोंि वकस शब्द से 

वकया गया है? 

 

2. प्रश् वकसे वलखा 

गया है? 

 

3. पत्र में सोंब धन हेतु 

वकस शब्द का प्रय ग 

वकया है? 

 

छात्र 

ध्यानपूििक 

सुनेंगें 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रारोंि-सेिा मे 

 

 

 

र्थानाध्यक्ष क  

 

 

मह दय शब्द 

का 

 

 

मैं आपका ध्यान वत्रनगर के्षत्र में 

वनरोंतर बढ़ रही अपराध की 

घर्नाओों की ओर वदलाना चाहती 

हाँ| गत कुछ माह से इस के्षत्र में 

अनेक च री, छीना-झपर्ी एिों कई 

अन्य अपरावधक घर्नाएाँ  ह  चुकी 

हैं| अपरावधय ों का दुस्साहस इतना 

बढ़ गया है वक िे वदन-दहाड़े च री 

और वछना-झपर्ी करने लगे हैं। 

मवहलाओों का घर से वनकलना 

दुििर ह  चला है| िे घर ि बाहर 

अपने अपने क  असुरवक्षत महसूस 

कर रही है| ये अपराधी रािे में 

आती-जाती मवहलाओों क  परेशान 

करते है| घर ों में च री की िारदात 

आम ह  गई हैं| इस के्षत्र के 

वनिावसय ों में इन अपरावधय ों का 

इतना आतोंक ह  गया है, वक ल ग 

िय से रात िर स  नही ों पाते| 

 

आपसे अनुर ध है वक 

इस के्षत्र में पुवलस की गश्त बढ़ा 

दें , और अपरावधय ों क  पकड़ने 

का समुवचत प्रबोंध 

करें। 

 



4. पत्र का विषय क्या 

है? 

 

 

 

5. पत्र का समापन 

कैसे वकया जाता है? 

 

के्षत्र में बढ़ते 

अपराध ों की 

र कर्थाम के 

वलए 

 

समस्यात्मक 

प्रश् 

उवचत कायििाही की 

आशा में ।  

धन्यिाद  

ििदीय  

शे्वता मल्ह ला 

856/16 वत्रनगर गुरुग्राम 

(हररयाणा) 

वदनाोंक: 19 माचि 2023 

व्याख्या 

 

 

 

 

 

 

 

 

जब हम अपनी बात 

कह चुके ह ते हैं तब 

कृतज्ञतापूणि िाक्य 

द्वारा हम अपनी बात 

समाप्त करते हैं। 

छात्र 

ध्यानपूििक 

सुनेंगें 

 

प्रश्नोत्तर पत्र के समापन पर हम 

क्या वलखते है? 

धन्यिाद 

वलखते हैं 

 

व्याख्या वबलु्कल ठीक, पत्र के 

समापन पर हम 

धन्यिाद वलखते हैं 

सबसे अोंत में दावहने 

ओर हम प्रार्थी, ििदीय 

वलख कर अपना नाम 

ि पता वलखते हैं। बाईों 

ओर वजस तारीख क  

हम वलख रहे हैं िह 

तारीख वलखेंगे।  

विद्यावर्थिय ों 

दिारा ध्यान 

पूििक श्रिण 

करते हुए 

श्यामपट्ट पर 

वलखे प्रार्थिना 

पत्र क  कॉफी 

में अपनी 

अभ्यास 

पुखिका में 

वलखेंगे  

 

पुनरावृवत्त 

के प्रश्न 

1. प्रार्थिना-पत्र वकसे 

वलखा गया है। 

 

2. वशकायती पत्र के 

अलािा हम अन्य 

विषय ों पर िी पत्र 

वलख सकते है? 

 

र्थानाध्यक्ष क  

 

 

हााँ 

 

 

 

 

 



3. हम वकन - वकन 

विषय ों पर प्रार्थिना पत्र 

या वशकायती 

पत्र वलख सकते हैं। 

स्वास्थ्य 

अवधकारी क , 

पररिहन 

वनगम, 

पुिकालय से 

पुिक प्राप्त 

करने हेतु 

आवद। 

 

 

गृहकायव: - अपने के्षत्र में पाकि  विकवसत करने के वलए नगर-वनगम अवधकारी क  पत्र वलखखए। 

 

विया कलाप: - विविन प्रकार के डाक वर्कर् और पत्र सोंग्रह कीवजए। 

 


